	
國立臺東大學學人招待所長住宿/異動申請表

	服務單位/系所
	
	住宿人
姓名
	
	申請
日期
	 年    月   日

	職別
/職稱
	
	身分證
字號
	
	連絡
電話
	Office：
Mobile：

	入住
日期
	    年      月       日
無則免填
	退宿
日期
	    年       月       日
無則免填

	申請
項目
	□申請師長住宿寢室1間
	住宿費用每月5000元，於入住日開始每月由下列方式繳款，不足月部分依該月住宿比例計費。
· 校內師長及職員由薪資代扣（務必於退宿前辦理異動申請）
· 非校內師長及職員，每月自行繳現（將由宿舍管理人員每月寄發繳費通知單繳費）
· 其他，請說明：                      

	
	· 更換寢室
	原住宿      寢室，擬自    年    月   日更換至      寢室
選擇本項免送主計室&出納組

	
	· 退宿申請
	住宿費用每月5000元，於退宿日期開始停止繳款
· 取消薪資代扣5000元（請務必於退宿前辦理異動申請）
· 取消每月自行繳現
· 其他，請說明：   

	
	· 其他
	請說明：

	動態通知
以下由各單位承辦人填寫註記

	職別
	
	姓名
	
	動態
日期
	   年     月    日

	
	
	
	
	動態
項目
	學人招待所 □ 忠孝樓五樓
□ 教學大樓四樓

	動態
內容
	□請自    年    月份起每月代扣住宿費5,000元
□請自    年    月份起每月取消代扣住宿費5,000元
□將自    年    月份起 ○每月通知繳費/ ○取消繳費
□其他：

	管理單位(產推處)
	[bookmark: _GoBack]經辦人：                         單位主管：

	出納組
核章
	 
	主計室
核章

	



